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SUREC ADI: Malzeme Satin Alim Sureci
SUREC NO 07 TARIH MART 2017

SURECIN SORUMLULARI

Yiksekokul sekreteri, yliksekokul Midir, Mali isler
Sorumlusu, Muayene Komisyonu

SUREC ORGANIZASYON Yiiksekokul sekreteri, ylksekokul Miidir, Maliisler
I . e Sorumlusu, Muayene Komisyonu, Rektorliik
ILISKISI
UST SURECI Yénetim-isletim Sireci
. : Meslek yiiksekokulu igin Dogru Uriiniin, Dogru Zamanda,
SURECIN AMACI . .
Dogru Yerde ve En Uygun Fiyata Alinmasi,
Malzeme Talebinin Midiirliige iletiimesi ile Baslar,
SURECIN SINIRLARI Malzemenin Alinmasindan Sonra 6deme Yapilmasi ile
Sonlanir.
e MYO birimlerinde Malzeme istegi MYO
Midurlagiune Gonderilir
o Alinacak Malzeme Yiiksek Biitge Gerektiriyorsa
ihale Yoluyla, Gerekmiyorsa Teklif Yoluyla ile Satin
Alma Sureci Igler.
o Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilir, Malzemenin
Tahmini Fiyati Ogrenilir.
e Harcama, Yetkilisi Malzemenin Alinmasi Yoninde
. Onay Verir,
SUREC ADIMLARI o Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

o Gelen Teklif Mektuplari Fiyat Agisindan
Degerlendirilir.

e Endigsuk fiyati Veren Firmaya Teklifin Kabul
Edildigi Haber Verilir.

e Firmaca En Kisa Stirede Malzeme Teslim Edilir,

e Malzemeler Muayene Komisyonunca Kontrol
Edilir.

e Malzemeler Uygun ise Odeme Evraklari
Hazirlanarak Odeme Yapillrr.

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI

Performans Gostergesi

Ayrilan Bitge
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Satin Alma Siireci Akis Semasi

MALZEME SATIN ALMA iSLEMiNi BASLAT

Y

MYO Birimleri Malzeme istegini MYO Mudiirligine iletir.

Alinacak Malzeme

Yiiksek Blitge mi

Ihale Yolu lle
Gerektiriyor?

Teklif Yolu ile

Y

Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilarak Malin Fiyati Ogrenilir.

A 4

Malin Fiyati Uygunsa Harcama Yetkilisi Ahnmasi Yoniinde
Onay Verir.

A 4

Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir.

v

Firmalara Teklif Mektuplari Gonderilir.

Y

Firmalarca MYO dan Gelen Teklif Mektubuna Fiyat Verilerek
Cevap Verilir.

I
v

Gelen Teklit Mektuplari

Malzeme

Degerlendirmeye Alinir.

Uygun mu? Mal iade Edilir.

A

En Dustik Fiyati Veren

Firmaya Teklifin Kabul Mal Tasinir K.Kont. Yetkilisince
Ed@gﬂiber Verilir Teslim Alinir. Tasinir Fisi Kesilir.
Firma En Kisa Surede \ 4
Malzemeyi Teslim Eder.

ilgili Firmaya Odeme Yapilir.

A4

A 4
Muayene Komisyonu

Malzemeyi Kontrol Eder. C iSLEM SONU >
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